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LA RECHERCHE DOCUMENTAIRE : MODE D’EMPLOI 

 

� FAIRE DES RECHERCHES DOCUMENTAIRES À L’ESPACE CONSEIL ORIENTATION EMPLOI (ECOE) 
 

� L’ECOE : un espace documentaire, plus de 2000 documents à consulter et DOC EN CLIC, le catalogue pour 

faciliter vos recherches 

L’espace conseil orientation emploi met à votre disposition articles d’actualité, revues spécialisées, brochures, ouvrages, 

enquêtes, statistiques, etc, au sein d’un espace documentaire organisé par pôle : 

� SE FORMER → Cote A 

Brochures recensant les formations de l’enseignement supérieur général et professionnel. 

 � METIERS / SECTEURS D’ACTIVITES  → Cote B à M 

Dossiers thématiques sur les secteurs d’activités et leurs métiers composés de brochures, ouvrages, fiches, articles 

d’actualité. 

 � EMPLOI / STAGE → Cote N 

Articles, enquêtes, ouvrages sur le marché de l’emploi 

Guides pratiques pour la recherche de stage et d’emploi : CV, lettre de candidature, entretien… 

Annuaires d’entreprises 

� PARTIR A L’ETRANGER → Cote O 

Guides pratiques, adresses utiles… pour partir faire ses études ou travailler à l’étranger. 

� REVUES 

Revues sur l’emploi, l’actualité économique, l’actualité de l’enseignement supérieur et de la recherche… 

 

Le catalogue DOC EN CLIC vous permet, à partir d’une recherche par mot-clé, de repérer les documents qui vous intéressent et 

de connaître leur localisation. Venez ensuite les consulter sur place. 

 

� DOC EN CLIC : mode d’emploi 

���� Pour accéder au catalogue : 

Suivez le lien DOC EN CLIC sur le bureau des PC de l’ECOE 

Ou  Connectez-vous à http://www.u-bordeaux1.fr rubrique Formation → Orientation - stages – emploi 

Ou Connectez-vous à www.netvibes.com/ecoe (le lien vers le catalogue est sur la page d’accueil du netvibes) 

Ou Connectez-vous à http://bcdi.univ-aquitaine.fr/BcdiWeb/bcdiweb.cgi/data  

 

���� Puis 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

Ecrivez un mot clé :   

Exemples 

- industrie pharmaceutique  

- astronomie 

- métier de la biologie, etc… 
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Cliquez sur le bouton 

RECHERCHER 
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Vous devez toujours vous interroger sur la pertinence du mot-clé que vous aurez saisi.  

Un mot-clé trop précis, trop vague, mal orthographié… peut générer un résultat de recherche nul alors qu’il 

existe  existe pourtant des documents pouvant vous intéresser à l’ECOE. 
 

 

���� Exemples 
 

A- Vous cherchez des documents sur le métier d’ingénieur cryptologue. 

Vous tapez donc le mot « ingénieur cryptologue » dans la barre de recherche.  Vous obtenez 1 document. 

 

Ne pensez-vous pas que le document décrit dans la fiche ci-dessous pourrait pourtant vous intéresser ? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B- Vous cherchez des informations sur le métier de paléontologue. 

Consultez les résultats de la 

recherche :  

liste des documents référencés 

sur ce thème 

Localisez le document qui vous 

intéresse : 

• ECOE Bordeaux 1 

Ce document se trouve à l’ECOE  

• Cote L 7  

au pôle L Sciences et techniques 

dans le dossier n° L 7 

 

���� Dans le cas d’un article, la cote 

est toujours P (pôle « revues »). 

Mais beaucoup d’articles sont 

également classés dans les 

dossiers thématiques. Ceci est 

alors mentionné dans le champ 

« Divers » 
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Livre (10/2008) Guide pratique (Texte imprimé) 

Les métiers de l'informatique 

Résumé : Dossier réalisé en 2008 sur les métiers de l'informatique : 

marché de l'emploi, insertion professionnelle, interviews de 

professionnels, conditions de travail, conseils pour débuter, reportage 

photos, fiches métiers, stratégies d'études, diplômes et formations. Les 

métiers présentés sont regroupés sous 4 grandes fonctions : recherche 

et développement chef de projet, chercheur, développeur), conseil et 

expertise (architecte de système d'information, architecte réseau, 

consultant, expert en sécurité, formateur), production et exploitation 

(administrateur de base de données, administrateur réseau, analyste 

d'exploitation, ingénieur système, responsable de parc micro, 

technicien en informatique industrielle, webmestre), assistance et 

commercial (hot line, ingénieur technico-commercial, support 

technique, technicien de maintenance, vendeur en micro-

informatique). Avec un guide pratique contenant les adresses utiles et 

les listes et coordonnées des formations. 

 

Descripteurs : informatique / débouché professionnel 

� Commentaire : 

Ce document ne contient pas le terme « ingénieur 

cryptologue » dans sa fiche descriptive. C’est pour cela qu’il 

n’apparaît pas dans les résultats de votre première 

recherche. Pensez-donc à élargir vos mots-clés. 

L’ingénieur cryptologue est un professionnel de la sécurité 

informatique → mots-clés : informatique, métier de 

l’informatique, sécurité informatique… 

Il a suivi un parcours de formation en mathématiques ou 

informatique puis s’est spécialisé en cryptologie → mots-

clés : formation en mathématiques, formation en 

informatique… (Pensez également à consulter les bases de 

données de formations → Netvibes) 
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Vous saisissez donc le mot « paléontologue » dans la barre de recherche mais vous n’obtenez pas ou peu de résultats. Ceci ne 

signifie pas que vous ne trouverez pas d’informations sur ce métier au Service orientation emploi. En effet, un paléontologue est 

un chercheur spécialisé en paléontologie. Il n’existe pas forcément des documents ou des fiches métiers pour toutes les 

spécialisations qui existent pour le métier de chercheur. Pensez donc à analyser votre thème de recherche. 

Le paléontologue est en fait un chercheur spécialisé en paléontologie → mots-clés : chercheur, métier de la recherche. 

Il a suivi un parcours de formation en licence de biologie ou de géologie puis une spécialisation en paléontologie → mots-clés : 

biologie, géologie, métier de la biologie, métier de la géologie, formation biologie, formation géologie… (Pensez également à 

consulter les bases de données de formations → Netvibes) 

 

� FAIRE DES RECHERCHES DOCUMENTAIRES SUR INTERNET 
 

� La sélection de sites internet :  WWW.NETVIBES.COM/ECOE  

Pour vous faciliter la tâche, l’ECOE a réalisé une sélection de sites répertoriés dans un Netvibes. Cette plateforme vous permet 

de vous informer sur les formations et les métiers mais aussi de vous tenir au courant de l'actualité des secteurs d'activité, de 

consulter des offres d'emploi et de stage en ligne ainsi qu'une sélection d'annuaires professionnels.  

Les premiers onglets proposent des sélections de sites sur les formations, les métiers, les stages, l'emploi, des annuaires 

d'entreprises, les jobs étudiants et l'international tous secteurs confondus. Vous trouverez ensuite des sélections thématiques 

par secteur construites sur quatre colonnes : "S'informer sur les métiers et les formations," "S'informer et se tenir au courant de 

l'actualité du secteur", "Offres de stages et d'emploi",  "Annuaires professionnels". 
 

� D’autres sources d’information complémentaires en ligne : 

���� Actuel CIDJ : Retrouvez toutes les fiches du CIDJ, existant en version papier dans les dossiers thématiques, en version 

électronique directement en ligne en suivant le lien sur les ordinateurs de l’Espace conseil. 

 

���� La revue de presse : Chaque mois, une sélection d’articles parus dans la presse est mise en ligne dans les pages orientation-

stage-emploi du site de Bordeaux 1 

www.u-bordeaux1.fr/formation/orientation-stage-emploi.html 
 

���� Le fil d’actualité : WWW.TWITTER.COM/ECOE_BX1 

 

� RÉCAPITULONS… 
 

Je cherche : Je consulte : 

Une formation � Netvibes > rubrique « Formations » 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne rouge 

� Recherche par mot-clé dans DOC EN CLIC (ex. : MASTER, DUT, BTS, LICENCE 

PROFESSIONNELLE, ECOLE D’INGENIEUR…) 

Des informations sur un 

métier ou un secteur 

� Recherche par mot-clé dans DOC EN CLIC (ex. : INFORMATIQUE, AGROALIMENTAIRE, 

INGENIEUR QUALITE…) 

� Netvibes > rubrique « Métiers » 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne rouge 

Des actualités sur un secteur � Recherche par mot-clé dans DOC EN CLIC 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne rose 

Des informations sur le 

marché de l’emploi 

� Recherche par mot-clé dans DOC EN CLIC (MARCHE DE L’EMPLOI, MARCHE DE L’EMPLOI + 

votre thème) 

� Netvibes > rubrique « emploi » et « statistiques emploi » 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne rouge 
� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne rose 

Des adresses d’entreprises � Netvibes > rubrique « Annuaires d’entreprises tous secteurs » 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne verte 

Des offres de stages et 

d’emploi 

� Netvibes > rubrique « stage » et « emploi » 

� Netvibes > rubrique correspondant au secteur qui m’intéresse > colonne orange 

 

AB/ECOE-février 2012 

Espace conseil orientation emploi [Bât A22] 
Lundi 13h-17h 

Mardi à jeudi 9h-17h 
Vendredi 9h-12h 


